План работы контроля и руководства отделом 

руководителя структурным подразделением МАОУ ДОД ДДТ «Октябрьский» 

на 2014-2015 учебный год 
	Объект контроля 
	Формы контроля
	Цель контроля 
	Содержание контроля 
	Методы контроля 
	Отчётная документация
	Дата итогового отчёта 
	Итоговая форма отчёта 

	август

	Все ПДО
	Фронтальный
	Контроль уровня готовности учебных помещений и материально-технического обеспечения учебно-воспитательного процесса
	Оценка качества материально-технического обеспечения учебных кабинетов
	· Наблюдение и анализ готовности к началу учебного года
	-
	18.08.2014
	Приёмка к началу учебного года 

	Все молодые специалисты 

 (ПДО отдела, методисты, педагоги-организаторы)
	Персональный (ПДО)
	 Улучшение качества составления программ и планов работы, 
	Оценка качества составления планов работы, рабочих и авторских программ, 
	· Анализ качества составления планов работы, рабочих и авторских программ и своевременности сдачи всей документации;


	- планы и программы работы


	29.08.2014
	информационно-аналитическая справка;

пакет документации ( планы, программы)


	сентябрь

	Все ПДО
	Персональный (ПДО)
	Анализ проведения вводного мониторинга учащихся 1 года обучения
	Оценка уровня знаний, умений и навыков учащихся (по итогам мониторинга)
	· Анализ своевременности и качества проведения вводного мониторинга
	- результаты мониторинга отдела
	29.09.2014
	информационно-аналитическая справка

	Все ПДО
	Фронтальный
	Получение объективной информации о наполняемости учебных групп 2 и старше годов обучения и посещаемости ими учебных занятий  
	Оценка наполняемости учебных групп 2 и старше годов обучения
	· Проверка учебных журналов;

· Посещение учебных занятий групп 2 и старше годов обучения
	- журнал контроля и руководства
	29.09.2014
	информационно-аналитическая справка 

	Все ПДО отдела, методисты, педагоги-организаторы
	Персональный (ПДО)
	Анализ качества составления планов работы, разрешительных документов от родителей, протоколов родительских собраний  учащихся и медицинских справок на посещение ДДТ
	Оценка качества планов работы, рабочих и авторских программ, заявления и согласия родителей, медицинских справок учащихся, протоколов родительских собраний 
	· Анализ качества составления планов работы, рабочих и авторских программ и своевременности сдачи всей документации;

· Анализ своевременности и качества сдачи заявления и согласия родителей, медицинских справок учащихся;

· Анализ работы с родителями на начало года.
	- заявления и согласия родителей, медицинских справок учащихся отдела;

- протоколы родительских собраний 
	06.10.2014
	информационно-аналитическая справка работы с родителями;

пакеты документации отдела:

заявления и согласия родителей по всем д/о отдела;

медицинские справки учащихся (по необходимости)

	Все ПДО
	Фронтальный
	Анализ результатов формирования учебных групп 1 года обучения
	Оценка проведения акции «Досуг»
	· Посещение учебных занятий групп 1 года обучения;

· Анализ  наполняемости групп 1 года обучения по учебным журналам
	- журнал контроля и руководства


	06.10.2014
	информационно-аналитическая справка

	октябрь

	Все молодые специалисты 

 (ПДО отдела, методисты, педагоги-организаторы)
	Персональный (ПДО)
	  Проверка качества ведения документации
	Оценка качества ведения журналов и соответствие их  планам работы.
	· Анализ качества ведения документации


	- учебные журналы;

	27.10.2014
	информационно-аналитическая справка;

пакет документации (планы, программы)



	  1/4 -1/5 ПДО отдела 
	Персональный 

(2-3 ПДО одного или схожих направлений работы)


	Анализ качества и экспертная оценка организации учебно-воспитательного процесса
	Оценка соответствия учебно-воспитательного процесса запланированному, уровень и качество ведения занятий
	· Сравнительный анализ ведения документации (план, учебный журнал, расписание);

· посещение занятий и других форм работы с детьми;

· анализ ведения учебных занятий (по 1 занятию в каждой группе);

· анализ запланированного массового мероприятия или другого вида массовой работы (по возможности);

· беседа с учащимися и их родителями (по возможности);

· анализ результативности (участие детей в разноуровневых конкурсах, мероприятиях и пр.)
	журнал контроля и руководства


	03.11.2014
	информационно-аналитическая справка (на каждого ПДО)

	ноябрь

	Все ПДО
	Персональный (ПДО)
	Получение объективной информации о наполняемости учебных групп и посещаемости ими учебных занятий  
	Оценка наполняемости учебных 
	· Проверка учебных журналов;

· Посещение учебных занятий 
	- журнал контроля и руководства
	24.11.2015
	информационно-аналитическая справка 

	ПДО отдела, обучающие детей с ОВЗ и одарённых детей
	Персональный (ПДО) 
	Анализ качества и экспертная оценка организации учебно-воспитательного процесса с детьми с ОВЗ и одарёнными детьми
	Оценка соответствия учебно-воспитательного процесса запланированному, уровень и качество ведения занятий
	· Сравнительный анализ ведения документации (план, учебный журнал, расписание);

· посещение занятий и других форм работы с детьми;

· беседа с учащимися и их родителями (по возможности);

· анализ результативности (участие детей в разноуровневых конкурсах, мероприятиях


	журнал контроля и руководства


	01.12.2014
	информационно-аналитическая справка (на каждого ПДО)

	декабрь

	Все молодые специалисты 

 (ПДО отдела, методисты, педагоги-организаторы)
	Персональный (ПДО)
	  Проверка качества ведения учебно-воспитательного процесса
	Оценка соответствия учебно-воспитательного процесса запланированному, уровень и качество ведения занятий 
	· Сравнительный анализ ведения документации (план, учебный журнал, расписание);

· посещение занятий и других форм работы с детьми;

· беседа с учащимися и их родителями (по возможности);

· анализ запланированного массового мероприятия или другого вида массовой работы (по возможности)
	- учебные журналы;

- журнал контроля и руководства;

- информационно-аналитическая справка №1 (на каждого ПДО)


	22.12.2014
	информационно-аналитическая справка;



	  1/4 -1/5 ПДО отдела 
	Персональный или комплексный

(2-3 ПДО одного или схожих направлений работы )


	Анализ качества и экспертная оценка организации учебно-воспитательного процесса
	Оценка соответствия учебно-воспитательного процесса запланированному, уровень и качество ведения занятий
	· Сравнительный анализ ведения документации (план, учебный журнал, расписание);

· посещение занятий и других форм работы с детьми;

· анализ ведения учебных занятий (по 1 занятию в каждой группе);

· анализ запланированного массового мероприятия или другого вида массовой работы (по возможности);

· беседа с учащимися и их родителями (по возможности);

· анализ результативности ( участие детей в разноуровневых конкурсах, мероприятиях и пр.)
	- журнал контроля и руководства;

- информационно-аналитическая справка №1 (на каждого ПДО);


	12.01.2015
	информационно-аналитическая справка №1 (на каждого ПДО);

информационно-аналитическая справка №2 (по итогам проверки за 1 полугодие)



	январь

	Все ПДО
	Персональный (ПДО)
	Получение объективной информации об уровне усвоения учащимися учебной программы 
	Оценка уровня ЗУН учащихся (на основе данных мониторинга)
	· Анализ своевременности и качества проведения промежуточного мониторинга
	- результаты мониторинга отдела
	12.01.2015
	информационно-аналитическая справка 

	Все ПДО
	Персональный (ПДО)
	Получение объективной информации о наполняемости учебных групп и посещаемости ими учебных занятий  
	Оценка наполняемости учебных 
	· Проверка учебных журналов;

· Посещение учебных занятий 
	- журнал контроля и руководства
	26.01.2015
	информационно-аналитическая справка 

	февраль

	  1/4 -1/5 ПДО отдела 
	Персональный 

(2-3 ПДО одного или схожих направлений работы)


	Анализ качества и экспертная оценка организации учебно-воспитательного процесса
	Оценка соответствия учебно-воспитательного процесса запланированному, уровень и качество ведения занятий
	· Сравнительный анализ ведения документации (план, учебный журнал, расписание);

· посещение занятий и других форм работы с детьми;

· анализ ведения учебных занятий (по 1 занятию в каждой группе);

· анализ запланированного массового мероприятия или другого вида массовой работы (по возможности);

· беседа с учащимися и их родителями (по возможности);

· анализ результативности (участие детей в разноуровневых конкурсах, мероприятиях и пр.)
	- журнал контроля и руководства


	02.03.2015
	информационно-аналитическая справка  (на каждого ПДО)

	март

	Все ПДО
	Персональный (ПДО)
	Получение объективной информации о наполняемости учебных групп и посещаемости ими учебных занятий  
	Оценка наполняемости учебных 
	· Проверка учебных журналов;

· Посещение учебных занятий 
	- журнал контроля и руководства
	23.03.2015
	информационно-аналитическая справка 

	Все молодые специалисты 

 (ПДО отдела, методисты, педагоги-организаторы)
	Персональный (ПДО)
	  Проверка качества ведения учебно-воспитательного процесса
	Оценка соответствия учебно-воспитательного процесса запланированному, уровень и качество ведения занятий 
	· Сравнительный анализ ведения документации (план, учебный журнал, расписание);

· посещение занятий и других форм работы с детьми;

· беседа с учащимися и их родителями (по возможности);

· анализ запланированного массового мероприятия или другого вида массовой работы (по возможности)
	- учебные журналы;

- журнал контроля и руководства;

- информационно-аналитическая справка №1 (на каждого ПДО)


	30.03.2015
	информационно-аналитическая справка;



	апрель

	  1/4 -1/5 ПДО отдела 
	Персональный 

(2-3 ПДО одного или схожих направлений работы)


	Анализ качества и экспертная оценка организации учебно-воспитательного процесса
	Оценка соответствия учебно-воспитательного процесса запланированному, уровень и качество ведения занятий
	· Сравнительный анализ ведения документации (план, учебный журнал, расписание);

· посещение занятий и других форм работы с детьми;

· анализ ведения учебных занятий (по 1 занятию в каждой группе);

· анализ запланированного массового мероприятия или другого вида массовой работы (по возможности);

· беседа с учащимися и их родителями (по возможности);

· анализ результативности (участие детей в разноуровневых конкурсах, мероприятиях и пр.)
	- журнал контроля и руководства


	27.04.2015
	информационно-аналитическая справка (на каждого ПДО)

	май

	Все ПДО
	Персональный (ПДО)
	Получение объективной информации о сохранности контингента и посещаемости учебных занятий  
	Оценка сохранности учебных групп
	· Проверка учебных журналов;

· Посещение учебных занятий 
	- журнал контроля и руководства
	11.05.2015
	информационно-аналитическая справка 

	Все ПДО
	Персональный (ПДО)
	Получение объективной информации об уровне усвоения учащимися учебной программы 
	Оценка уровня ЗУН учащихся (на основе данных мониторинга)
	· Анализ своевременности и качества проведения итогового мониторинга
	- результаты мониторинга отдела
	18.05.2015
	информационно-аналитическая справка  

	Все ПДО
	Фронтальный 
	Формирование банка данных достижений учащихся отдела
	Составление портфолио детских объединений и одарённых учащихся 
	· Анализ  достижений учащихся отдела
	- таблица достижений учащихся и педагогов
	29.05.2015
	Портфолио д/о отдела 

	август

	Все ПДО
	Персональный (ПДО)
	Сохранность материально-технической базы учебных кабинетов
	Оценка качества материально-технического обеспечения учебных кабинетов
	· Анализ сохранности материально-технической базы к концу учебного года
	-
	18.08.2014
	Приёмка к началу учебного года 


